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ЧУГУЇВСЬКИЙ БУДИНОК ДИТЯЧОЇ ТА ЮНАЦЬКОЇ ТВОРЧОСТІ

ЧУГУЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

НАКАЗ

22.05.2018

                               Чугуїв



   № 66
Про організоване закінчення 2017/2018 навчального  року та підготовку закладу до нового навчального року, роботи закладу у осінньо-зимовий період 

Відповідно до вимог законів України «Про освіту», «Про позашкільну освіту», Положення  про  центр,  палац,  будинок,  клуб художньої творчості дітей,  юнацтва та молоді, художньо-естетичної творчості учнівської  молоді,  дитячої  та   юнацької творчості, естетичного виховання, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 05.11.2009 № 1010, Статуту Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості, плану роботи закладу на 2017/2018 навчальний рік, з метою своєчасної підготовки матеріально-технічної бази Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості  до нового 2018/2019 навчального року
Н А К А З У Ю:

1.Затвердити плани роботи:

1.1.організованого закінчення  2017/2018 навчального року та роботи закладу у літній період (додаток 1).

1.2. підготовки  та обладнання приміщень закладу  до 2018/2019 навчального року (додаток 2).

1.3. підготовки матеріально-технічної бази закладу  до нового навчального року та роботи у осінньо- зимовий період  (додаток 3).
2. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Директор Чугуївського будинку 

дитячої  та юнацької творчості                                       І.В.КОРОТИЧ
З наказом від 22.05.2018 № 66 ознайомлені:
Нестерчук О.В.                                                        «_____»________2018
Вдовіна О.В.                                                            «_____»________2018
Мірошникова В.В.                                                  «_____»________2018
Томан Т.П.                                                               «_____»________2018
Ачкасова Н.М.                                                         «_____»________2018
Шокало Т.М.                                                            «_____»________2018
Гетьман С.М.                                                           «_____»________2018
Логвиненко С.М.                                                     «_____»________2018
Солдатов О.О.                                                          «_____»________2018
Білоус Ю.В.                                                              «_____»________2018
Іванова О.М.                                                             «_____»________2018
Брежко О.Л.
                                                     «_____»________2018
Гурська О.Л.                                                             «_____»________2018
Ушакова Ю.О.                                                          «_____»________2018
Ольховик І.Д.                                                            «_____»________2018
Поповська О.А.                                                        «_____»________2018
Шевченко Г.І.                                                           «_____»________2018
Іваніна Ю.С.                                                             «_____»________2018
Храмцов П.І.                                                             «_____»________2018
Гайченя В.О.                                                             «_____»________2018
Шишкова Н.В.                                                          «_____»________2018
Додаток 1
до наказу Чугуївському будинку

дитячої та юнацької творчості

22.05.2018 № 66
ПЛАН
заходів щодо організованого закінчення
2017/2018 навчального року та роботи у літній період

	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальний

	1.
	Забезпечити належний стан матеріально-технічної бази закладу та створення належних санітарно-гігієнічних умов у літній період
	Червень-серпень 
2018
	Поповська О.А.

	2.
	Сформувати проект робочого  навчального плану закладу на 2018/2019 навчальний рік 
	До 22.05.2018

	Нестерчук О.В.

	3.
	Сформувати перелік навчальних программ гуртків закладу освіти на 2018/2019 н.р.
	До 22.05.2018

	Нестерчук О.В.


	4.
	Надати аналітичний звіти:

-  про підсумки роботи  психологічної служби;
	До 10.06.2018
	Томан Т.П.

	
	- про стан ділової документації керівників гуртків
	До 10.06.2018
	Нестерчук О.В.



	
	-про підсумки  навчально-виховної роботи у закладі
	До 10.06.2018
	Нестерчук О.В.



	
	-про підсумки роботи щодо безпеки життєдіяльності та профілактики дитячого травматизму
	До 10.06.2018
	Нестерчук О.В.



	
	- про підсумки роботи закладу  з питань охорони праці, техніки безпеки, пожежної безпеки, електробезпеки
	До 10.06.2018
	Нестерчук О.В.



	
	- про підсумки  роботи методичного об’єднання керівників гуртків 
	До 10.06.2018
	Нестерчук О.В.



	
	-про підсумки роботи з обдарованими дітьми
	До 10.06.2018
	Коротич І.В.

	
	-про результативність роботи керівників 
гуртків, вихованців  закладу
	До 10.06.2018
	Коротич І.В.

	
	-про підсумки  організаційно-масової роботи 
	До 10.06.2018
	Коротич І.В.

	5.
	Підготувати журнали обліку гурткової роботи до завершення освітнього процесу 2017/2018 н.р
	До 05.06.2018
	Керівники гуртків

	6.
	Оформити портфоліо керівника гуртка  
	До 05.06.2018
	Керівники гуртків

	7.
	Провести моніторингові дослідження діяльності керівника гуртка  разом з самоаналізом керівників гуртків
	До 15.06.2018
	Нестерчук О.В.

Томан Т.П.

	8.


	Надати проекти планів роботи на 2018/2019 н.р
	До 25.06.2018
	

	
	Організація роботи  з педагогічними кадрами 
	
	Коротич І.В.

	
	Діяльність атестаційної комісії I-го рівня 
	
	Нестерчук О.В.

	
	Організація роботи з молодими педагогами
	
	Нестерчук О.В.

	
	Організація заходів щодо покращення  умов та охорони праці 
	
	Нестерчук О.В.

	
	Організація роботи зі зверненнями громадян
	
	Коротич І.В.

	
	Організація  роботи з  ведення військового облікувійськовозобов’язаних
	
	Нестерчук О.В.

	
	Організація роботи з кадровим резервом
	
	Коротич І.В.

	
	Організація методичного супроводу освітнього процесу
	
	Коротич І.В.

	
	Циклограма  методичної роботи
	
	Коротич І.В.

	
	Підвищення кваліфікації педагогів, їх самоосвіта
	
	Нестерчук О.В.

	
	Організація навчально-виховного процесу
	
	Нестерчук О.В.

	
	Робота з обдарованими й талановитими дітьми та підліткам
	
	Нестерчук О.В.

	
	Заходи на реалізацію міської Концепції освітнього проекту «Науковий простір Чугуєва»
	
	Нестерчук О.В.

Вдовіна О.В.

	
	Заходи на реалізацію Концепції  регіонального освітнього проекту «Виховний простір Харківщини»
	
	Нестерчук О.В.

Вдовіна О.В.

	
	Організаційно-масова та виховна робота з вихованцями 
	
	Вдовіна О.В.

Мірошникова В.

	
	Масові заходи для дітей та підлітків міста
	
	Вдовіна О.В.

Мірошникова В.

	
	Психолого-соціальний супровід навчально-виховного процесу
	
	Томан Т.П.

	
	Соціальний захист учасників навчально-виховного процесу
	
	Томан Т.П.

	
	Організація роботи органів батьківського самоврядування
	
	Нестерчук О.В.

Вдовіна О.В.

	
	Організація роботи з громадськістю
	
	Нестерчук О.В.

Вдовіна О.В.

	
	План контролю навчально-виховного  процесу
	
	Коротич І.В.

	
	Заходи щодо підготовки  плану роботи на 2019/2020 навчальний рік
	
	Коротич І.В.

	
	Організація роботи щодо дотримання санітарно-гігієнічним норм
	
	Коротич І.В.

	
	Організація роботи  з цивільного захисту, пожежної безпеки та дій учасників навчально-виховного процесу під час надзвичайних ситуацій
	
	Нестерчук О.В.

	
	Заходи щодо підготовки  до роботи в осінньо-зимовий період 2018-2019 років
	
	Коротич І.В.

Поповська О.А.

	9
	Надати проект  плану  роботи закладу на 2018/2019 навчальний рік
	До  15.07.2018

	Нестерчук О.В.


Директор Чугуївського будинку 

дитячої  та юнацької творчості                                       І.В.КОРОТИЧ
Додаток 2

до наказу Чугуївському будинку

дитячої та юнацької творчості

22.05.2018 № 66

ПЛАН
заходів   щодо підготовки  та обладнання приміщень закладу

 до 2018/2019 навчального року

	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальний

	1
	Розробити та затвердити план організаційних та ремонтних робіт
	травень
	Коротич І.В.

Поповська О.А.

	2
	Проведення ремонтних робіт у приміщенні  закладу
- косметичний ремонт фасаду будівлі № 1
	До 15.07.2018
	Коротич І.В.

Поповська О.А.

	
	- фабування полів у кабінетах гурткової роботи

- фарбування сходинок
	
	

	
	- облаштування кабінету «Виховна робота»
	
	

	3
	Провести огляд освітлення та забезпечити заміну непрацюючих електроламп
	До 15.06.2018
	Завідувач господарства

	4
	Провести технічний огляд та перевірити контури заземлення
	Червень-липень
	Завідувач господарства

	5
	Підготувати тепломережу до роботи в осінньо-зимовий період
	Червень-липень
	Завідувач господарства

	6
	Провести технічну експертизу вогнегасників
	червень
	Завідувач господарства


Директор Чугуївського будинку 

дитячої  та юнацької творчості                                       І.В.КОРОТИЧ
Додаток 3

до наказу Чугуївському будинку

дитячої та юнацької творчості

22.05.2018 № 66
ПЛАН 
заходів з підготовки матеріально-технічної бази закладу
до нового навчального року та роботи закладу 
у осінньо-зимовий період 2018-2019 років
	№

з/п
	Зміст заходу
	Термін виконання
	Відповідальний виконавець

	1
	Надати до відділу освіти плани організаційно – технічних заходів щодо підготовки  закладів освіти до нового навчального року та до роботи в осінньо- зимовий період 2018-2019 років 
	04.06.2018
	Коротич І.В.

Поповська О.А.

	2
	Забезпечити виконання планів ремонтних робіт  закладами освіти
	До 05.08.2018
	Коротич І.В.

Поповська О.А.

	 8,
	Провести утеплення вікон, вхідних дверей
	До 20.09.2018
	Коротич І.В.

Поповська О.А.

	 9.
	Провести ревізію запорної арматури
	До 01.08.2018
	Коротич І.В.

Поповська О.А.

	10.
	Забезпечити повірку манометрів
	До 01.08.2018
	Коротич І.В.

Поповська О.А.

	11.
	Забезпечити оприсовку системи опалення
	До 07.08.2018
	Коротич І.В.

Поповська О.А.

	12.
	Підготувати та надати до господарчої групи відділу освіти документи щодо підготовки закладу до опалювального сезону:
	До 20.07.2018
	Коротич І.В.

Поповська О.А.

	12.1
	Акти готовності систем теплопостачання до опалювального сезону (у 4-х примірниках)
	
	

	12.2
	Паспорт готовності будівель (в 2-х примірниках)
	
	

	13.
	Провести благоустрою території закладу
	До 17.08.2018
	Коротич І.В.

Поповська О.А.

	14.
	Провести поточний ремонт приміщень теплових пунктів
	До 01.08.2018
	Коротич І.В.

Поповська О.А.

	18
	Забезпечити контроль за раціональним використанням паливо-енергетичних ресурсів
	Постійно
	Коротич І.В.

Поповська О.А.

	19
	Забезпечити підготовку теплового господарства до нового опалювального сезону відповідно до вимог Правил підготовки теплових господарств до опалювального періоду, затверджених наказом Міністерства палива та енергетики України  та Міністерства житлово – комунального господарства України від 10.12.2008 № 620/378
	До 22.08.2018
	Коротич І.В.

Поповська О.А.

	20
	Забезпечити корегування наявних енергетичних паспортів та розробку норм питомих витрат паливно-енергетичних ресурсів на 2018-2019 роки
	До 05.08.2018
	Коротич І.В.

Поповська О.А.

	21
	Розробити та затвердити план енергозберігаючих заходів на 2018-2019 навчальний рік, спрямованих на зменшення витрат енергоресурсів
	До 05.06.2018
	Коротич І.В.

Поповська О.А.

	22
	Забезпечити виконання вимог статі 392 Закону України  № 3038-VI «Про регулювання містобудівної діяльності» щодо проведення поточного огляду, періодичного обстеження та паспортизації об’єктів, встановлювати у разі потреби «маячки».
	травень, серпень, жовтень
	Коротич І.В.

Поповська О.А.

	23
	Організувати контроль за об’єктами, де виявлені ознаки аварійності, та підтвердити аварійний стан приміщень висновками спеціалізованих організацій
	постійно
	Коротич І.В.

Поповська О.А.

	25
	Провести обстеження протипожежного стану всіх будівель, перевірити роботу автоматичних систем протипожежного захисту, справність технічних засобів пожежогасіння
	До 05.08.2018
	Коротич І.В.

Поповська О.А.

	26
	Здійснити перевірку систем заземлення (занулення) на відповідність діючим вимогам, отримати акти встановленої форми
	До 10.08.2018
	Коротич І.В.

Поповська О.А.

	27
	Провести опосвідчення стану безпеки електроустановок споживачів
	До 10.08.2018
	Коротич І.В.

Поповська О.А.

	28
	Провести випробування спортивних снарядів на міцність кріплення й надійність експлуатації
	До 10.08.2018
	Коротич І.В.

Поповська О.А.

	29
	Отримати дозвіл органів державного нагляду (санітарно-епідеміологічних, пожежних служб) на початок проведення занять
	До 17.08.2018
	Коротич І.В.

Поповська О.А.

	 30
	Провести перезарядку вогнегасників
	вересень,

жовтень
	Коротич І.В.

Поповська О.А.


Директор Чугуївського будинку 

дитячої  та юнацької творчості                                       І.В.КОРОТИЧ
