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ЧУГУЇВСЬКИЙ БУДИНОК ДИТЯЧОЇ ТА ЮНАЦЬКОЇ ТВОРЧОСТІ

ЧУГУЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

                                                            НАКАЗ
03.09.2018                                               Чугуїв                                                № 95
Про організацію роботи

щодо запобігання нещасним
випадкам з вихованцями

Відповідно до Законів України «Про охорону праці», «Про охорону дитинства» (зі змінами та доповненнями), «Про освіту», «Про позашкільну освіту», Кодексу цивільного захисту України, Положення про організацію роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності учасників освітнього процесу Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості Чугуївської міської ради Харківської області, затвердженого наказом  Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості від 31.07.2018 № 82, наказу відділу освіти Чугуївської міської ради від 22.08.2018 № 313 «Про організацію роботи щодо запобігання нещасним випадкам з учнями та вихованцями закладів освіти м.Чугуєва у 2018/2019 навчальному році», з метою організації роботи, спрямованої на запобігання дитячому травматизму в Чугуївському будинку дитячої та юнацької творчості у 2018/2019 навчальному році, упорядкування вимог до поведінки та зовнішнього вигляду вихованців закладу позашкільної освіти
 Н А К А З У Ю:

1. Покласти на Нестерчук О.В., заступника директора з навчально-виховної роботи, відповідальність  за  організацію   роботи  з попередження та         профілактики дитячого травматизму у Чугуївському будинку дитячої та юнацької творчості.

 2018/2019 навчальний рік
2. Затвердити та ввести в дію:

2.1. Заходи щодо забезпечення безпеки вихованців закладу позашкільної освіти у 2018/2019 навчальному році (додаток 1).
З 01.09.2018
2.2. План комплексних заходів з профілактики та попередження дитячого травматизму на 2018/2019 навчальний рік (додаток 2).

З 01.09.2018
2.3. Перелік обов’язкових інструктажів з вихованцями закладу позашкільної освіти (додаток 3).
З 01.09.2018
2.4. Перелік бесід з вихованцями закладу позашкільної освіти (додаток 4).
З 01.09.2018

2.5. Єдині вимоги до поведінки вихованців Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості Чугуївської міської ради  (додаток 5).

З 01.09.2018
3. Відповідальному  за  організацію   роботи  з попередження та         профілактики дитячого травматизму у Чугуївському будинку дитячої та юнацької творчості Нестерчук О.В.:

3.1. Тримати під контролем організацію профілактичної роботи щодо запобігання нещасним випадкам з вихованцями закладу освіти.

Упродовж 2018/2019 навчального року

3.2. Перевірити облаштування куточків безпеки життєдіяльності у навчальних кабінетах закладу освіти.

До 21.09.2018

3.3. Про всі випадки дитячого травматизму з вихованцями невідкладно інформувати відділ освіти усно за телефонами 2-45-87, 2-44-67 і письмово, не порушуючи встановлені терміни.

У разі потреби

3.4. Забезпечувати змістовне наповнення та функціонування розділу сайту «Безпека Життєдіяльності»
Упродовж 2018/2019 навчального року

4. Керівникам гуртків Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості:

4.1. Опрацювати Перелік обов’язкових інструктажів та Єдині вимоги до поведінки вихованців Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості Чугуївської міської ради.

                                                                                                             До 15.09.2018
4.2. Вживати необхідні заходи щодо організованого та безпечного проведення екскурсій, походів, поїздок тощо.

Упродовж 2018/2019 навчального року

4.3. Забезпечити неухильне виконання законів України «Про дорожній рух», «Про забезпечення санітарного та епідеміологічного благополуччя населення».

Упродовж 2018/2019 навчального року

4.4. Забезпечувати неухильне виконання вимог нормативно-правових актів з питань безпеки життєдіяльності вихованців закладу освіти.

Упродовж 2018/2019 навчального року

 4.5. Провести інструктажі з безпеки (додаток 3) та бесіди (додаток 4) з вихованцями закладу освіти.

Упродовж 2018/2019 навчального року

4.6. Категорично забороняється:

4.6.1 відпускати вихованців із занять та під час перерв без повідомлення батьків (записка від батьків), виставляння їх за двері у разі поганої поведінки;

4.6.2 допускати знаходження вихованців під час перерв без нагляду керівника гуртка;

4.6.3 залишати у кабінетах відчиненими вікна у разі відсутності керівника гуртка.
Упродовж 2018/2019 навчального року

4.7. Провести роз’яснювальну роботу з батьками вихованців:

4.7.1 щодо посилення контролю з їхнього боку з питань недопущення перебування дітей на небезпечних об’єктах, в тому числі недобудованих та аварійних будівлях, біля будівлі актової зали Чугуївського будинку дитячої творчості (для гуртків, заняття яких проходять на базі Чугуївського будинку дитячої творчості, та під час спільних заходів тощо);
4.7.2 щодо поведінки в разі виникнення ситуацій, які загрожують безпеці та здоров’ю дітей і працівників.

Вересень 2019 року
4.8. Здійснювати нагляд за дотриманням інструктажів з безпеки життєдіяльності та Єдиних вимог до поведінки вихованцями гуртків закладу освіти.

                                                                                                                Постійно

4.9. Розмістити Єдині вимоги до поведінки вихованців Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості у куточках з безпеки життєдіяльності у навчальних кабінетах.
                                                                                                            До 15.09.2018
4.10. Про всі випадки дитячого травматизму з вихованцями невідкладно інформувати адміністрацію Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості, не порушуючи встановлені терміни.

У разі потреби

 5. Відповідальному за організацію роботи з пожежної безпеки  у  закладі позашкільної освіти Поповській О.А.:
5.1. Відпрацювати з педагогічними працівниками, батьками алгоритм дій у разі виникнення нещасних випадків.
До 30.09.2018

5.2. Оновити у разі необхідності план-схему евакуації в приміщенні Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості.

До 06.09.2018

6. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Директор  Чугуївського будинку

дитячої та юнацької творчості
                 

В.В.МІРОШНИКОВА
 Нестерчук, 2-27-26
З наказом від 03.09.2018 № 95  ознайомлені:

Нестерчук О.В.                                                        «_____»________2018
Вдовіна  О.В.                                                           «_____»________2018
Томан Т.П.                                                               «_____»________2018
Ольховик І.Д.                                                           «_____»________2018
Ачкасова Н.М.                                                         «_____»________2018
Шокало Т.М.                                                            «_____»________2018    
Логвиненко С.М.                                                     «_____»________2018
Солдатов О.О.                                                          «_____»________2018
Брежко О.Л.                                                              «_____»________2018
Іванова О.М.                                                             «_____»________2018
Білоус Ю.В.                                                               «_____»________2018
Пономарьова Л.О.                                                    «_____»________2018
Поповська О.А.                                                         «_____»________2018
Додаток  1
до наказу Чугуївського будинку

дитячої та юнацької творчості

03.09.2018 № 95  
ЗАХОДИ
щодо забезпечення безпеки вихованців 
закладу позашкільної освіти 

у 2018/2019 навчальному році
	№ з/п
	Зміст заходу
	Термін виконання
	Виконавець
	Відмітка

про виконання

	1.
	Складання особистого плану роботи з питань забезпечення безпеки       життєдіяльності  вихованців у освітньому процесі
	до 10.09.2018

	заступник директора з НВР

Нестерчук О.В.


	

	2.
	Здійснення нагляду за дотриманням вихованцями єдиних вимог до поведінки 
	протягом навчального року
	керівники гуртків
	

	3.
	Контроль за виконанням плану комплексних заходів з профілактики та попередження дитячого травматизму на 2018/2019 навчальний рік
	протягом навчального року
	заступник директора з НВР

Нестерчук О.В.


	

	4.
	Забезпечення наявності у навчальних кабінетах всіх необхідних нормативних документів з безпеки життєдіяльності в тому числі інструкцій з техніки безпеки, пам’яток
	до 15.09.2018
	заступник директора з НВР

Нестерчук О.В.


	

	5.
	Забезпечення належного контролю за своєчасним проведенням керівниками гуртків бесід та інструктажів з безпеки життєдіяльності вихованців.
	протягом навчального року
	заступник директора з НВР

Нестерчук О.В.


	

	6.
	Надання відповідальним за навчальні кабінети, керівникам гуртків методичної допомоги з питань організації роботи щодо профілактики та попередження дитячого травматизму під час навчально-виховного процесу.
	протягом року
	заступник директора з НВР

Нестерчук О.В.


	

	7.
	Приймання активної участі у розробці сценаріїв з проведення «Тижня  збереження життя та здоров’я вихованців», в організації та проведенні  Тижня.
	березень-квітень 
2019 року


	заступник директора Нестерчук О.В.
	

	8.
	Аналіз стану дитячого травматизму на інструктивно-методичних нарадах при директорі.
	листопад 2018, 

квітень 2019
	заступник директора Нестерчук О.В.
	

	9.
	Підготовка та направлення до відділу освіти інформації з питань дитячого травматизму в закладі та побуті.
	за запитом
	заступник директора Нестерчук О.В.
	

	10.
	Організація роботи з питань збереження життя та  здоров’я дітей у побуті з батьками вихованців 
	вересень 2018-
травень 2019
	керівники гуртків
	

	11.
	Розроблення заходів з вихованцями щодо профілактики та попередження дитячого травматизму, збереження їх здоров’я відповідно до плану комплексних заходів (робоча навчальна програма)
	до 10.09.2018

	керівники гуртків
	

	13.
	Проведення інструктажів з вихованцями перед початком  участі у масових заходах та слідкування за дотриманням правил техніки безпеки під час заходів
	постійно
	керівники гуртків
	

	14.
	Проведення бесід з батьками щодо попередження випадків суїцидів серед дітей та підлітків
	постійно
	керівники гуртків
	

	15.
	Оповіщення директора або його заступника про кожний нещасний випадок, який стається з вихованцем під час освітнього процесу та в побуті
	Постійно,

негайно
	керівники гуртків
	

	16.
	Звітувати на інструктивно-методичних нарадах при директорі, батьківських зборах про проведену роботу щодо профілактики та попередження дитячого травматизму
	відповідно до плану роботи
	керівники гуртків
	

	17.
	Дотримання заборони щодо самостійного провення організованих заходів з дітьми поза межами закладу без відома та дозволу директора  закладу освіти
	постійно
	керівники гуртків
	


Заступник директора  з навчально-
виховної роботи Чугуївського будинку

дитячої та юнацької творчості

          

О.В.НЕСТЕРЧУК
Додаток  2
до наказу Чугуївського будинку

дитячої та юнацької творчості

03.09.2018  № 95
ПЛАН

комплексних заходів з профілактики та попередження дитячого травматизму
на 2018/2019 навчальний рік
	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін

виконання
	Відповідальний


	Відмітка

про

виконання

	1.
	Провести вступний інструктаж з вихованцями закладу освіти
	вересень 2018,

    у разі потреби
	керівники гуртків
	

	2.
	Провести первинний інструктаж з вихованцями закладу освіти
	вересень 2018,

    у разі потреби
	керівники гуртків
	

	3.
	Провести всі види інструктажів з вихованцями навчального закладу
	відповідно до Переліку
	керівники гуртків
	

	4.
	Поновити матеріали у куточках з техніки безпеки
	до 15.09.2018
	керівники гуртків
	

	5.
	Розглянути питання щодо профілактики та попередження дитячого травматизму на батьківських зборах
	відповідно до робочих навчальних програм
	керівники гуртків
	

	6.
	Розробити заходи з проведення «Тижня збереження життя та здоров’я вихованців» на  засіданні методичної ради
	січень
2019
	заступник 

директора з НВР

Нестерчук О.В.


	

	7.
	Видати наказ «Про проведення Тижня збереження життя та здоров’я вихованців»
	березень
2019
	директор

Коротич І.В.
	

	8.
	Провести «Тиждень збереження життя та здоров’я вихованців»
	квітень
2019 
	заступник 

директора з НВР
Нестерчук О.В.
	

	9.
	Спланувати профілактичні бесіди з вихованцями, їх батьками щодо профілактики та попередження дитячого травматизму у побуті (робоча навчальна програма)
	вересень 2018,

протягом року – у разі потреби
	керівники гуртків
	

	10.
	Провести профілактичні бесіди щодо профілактики та попередження дитячого травматизму під час канікул із зазначенням їх у робочій навчальній програмі
	перед початком канікул
	керівники гуртків
	

	11.
	Спланувати перегляд відеороликів «Будь обережним!», розміщених на сайті навчального закладу (робоча навчальна програма)
	жовтень 
2018
	керівники гуртків
	

	12.
	Звітувати про роботу з профілактики та попередження дитячого травматизму у гуртку протягом 2018/2019 навчального  року
	до 25.12.2018,
до 25.05.2019
	керівники гуртків
	

	13.
	Здійснити аналіз стану роботи в закладі освіти з питань збереження життя і здоров’я вихованців
	червень 
2019
	заступник 

директора з НВР

Нестерчук О.В.
	


Заступник директора  з навчально-
виховної роботи Чугуївського будинку

дитячої та юнацької творчості

             
О.В.НЕСТЕРЧУК
Додаток  3

до наказу Чугуївського будинку

дитячої та юнацької творчості

03.09.2018  № 95
ПЕРЕЛІК
 обов’язкових інструктажів з вихованцями 

Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості

	№

з/п
	Назва інструктажу
	
	Термін виконання
	Відмітка про виконання

	1.
	Вступний інструктаж  з безпеки для вихованців закладу позашкільної освіти
	ВІ
	до 20.09.2018
	

	2.
	Первинний інструктаж з безпеки для вихованців закладу позашкільної освіти
	ПП
	до 20.09.2018
	

	3.
	Інструктаж з безпеки для вихованців щодо їхньої поведінки в приміщеннях закладу позашкільної освіти
	1-в
	до 20.09.2018
до 20.01.2019
	

	4.
	Інструктаж з безпеки для вихованців щодо їхньої поведінки за поза межами закладу позашкільної освіти
	2-в
	перед проведенням заходу
	

	5.
	Інструктаж з безпеки для вихованців під час проведення перерв між заняттями
	3-в
	до 20.09.2018
до 20.01.2019
	

	6.
	Інструктаж з безпеки для вихованців закладу позашкільної освіти (загальний)
	4-в
	до 20.09.2018
до 20.01.2019
	

	7.
	Інструктаж з безпеки для вихованців гуртків прикладного мистецтва
	5-в
	
	

	8.
	Інструктаж з безпеки для вихованців для гуртків художнього напряму
	6-в
	
	

	9.
	Інструктаж з безпеки для вихованців гуртків технічної творчості
	7-в
	
	

	10.
	Інструктаж з безпеки для вихованців гуртків естетичного напряму
	8-в
	
	

	11.
	Інструктаж з безпеки для вихованців гуртка «Юні оператори аматорської служби радіозв’язку»
	9-в
	
	

	12.
	Інструктаж з безпеки для вихованців при роботі з ріжучими та колючими інструментами
	10-в
	
	

	13.
	Інструктаж з безпеки для вихованців гуртка «Конструювання та моделювання одягу»
	11-в
	до 20.09.2018
до 20.01.2019
	

	14.
	Інструктаж з безпеки для вихованців при наданні першої домедичної допомоги
	12-в
	до 20.09.2018
до 20.01.2019
	

	15.
	Інструктаж з безпеки для вихованців при організованому  користуванні громадським транспортом
	13-в
	перед користуванням транспортом
	

	16.
	Інструктаж з безпеки для вихованців під час відпочинку в лісі
	14-в
	до 20.09.2018 

до 25.05.2019
	

	17.
	Інструктаж з безпеки для вихованців під час проведення масових заходів
	15-в
	до 20.09.2018
до 18.12.2018
	

	18.
	Інструктаж з пожежної безпеки для вихованців закладу позашкільної освіти
	16-в
	до 20.09.2018
до 18.12.2018
	

	19.
	Інструктаж з безпеки для вихованців під час звільнення потерпілого від дії електричного струму
	17-в
	до 20.09.2018
до 18.12.2018
	

	20.
	Інструктаж з електробезпеки для вихованців щодо їхньої поведінки в кабінетах закладу позашкільної освіти
	18-в
	до 20.09.2018
до 20.01.2019
	

	21.
	Інструктаж з безпеки для вихованців при роботі з побутовими електричними приладами
	19-в
	до 20.09.2018
до 24.05.2019
	

	22.
	Інструктаж з безпеки для вихованців щодо попередження дорожньо-транспортних пригод
	20-в
	до 20.09.2018
до 24.05.2019
	

	23.
	Інструктаж з безпеки для вихованців щодо правильного поводження з вибухонебезпечними знахідками
	21-в
	до 20.09.2018
до 24.05.2019
	

	24.
	Інструктаж з безпеки для вихованців щодо правильного поводження біля водоймищ
	22-в
	до 20.09.2018
до 24.05.2019
	

	25.
	Інструктаж з безпеки для вихованців щодо профілактики отруєнь грибами
	23-в
	до 20.09.2018
до 24.05.2019
	

	26.
	Інструктаж з питань цивільного захисту щодо дій вихованців у разі виникнення надзвичайних ситуацій
	-
	до 20.09.2018
до 01.05.2019
	


Заступник директора  з навчально-
виховної роботи Чугуївського будинку

дитячої та юнацької творчості

                
О.В.НЕСТЕРЧУК
Додаток  4

до наказу Чугуївського будинку

дитячої та юнацької творчості

03.09.2018  № 95

ПЕРЕЛІК
бесід з вихованцями 

Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості

Чугуївської міської ради

	№

з/п
	Назва бесіди 
	Термін виконання
	Відмітка про виконання

	1.
	Правила особистої безпеки на вулиці
	вересень

2018 року
	

	2.
	Правила безпеки при спілкуванні з тваринами
	вересень

2018 року
	

	3.
	Пам’ятка для вихованців «Як уникнути травм у стінах закладу освіти»
	вересень

2018 року
	

	4.
	Правила поведінки під час осінніх канікул
	до 22.10.2018 
	

	5.
	Правила поведінки людей в умовах епідемії
	жовтень

2018 року
	

	6.
	Пам’ятка для вихованців «Як не стати жертвою злочину»
	листопад

2018 року
	

	7.
	Правила поведінки під час зимових канікул
	до 29.12.2018 
	

	8.
	Правила безпеки на льоду
	грудень

2018 року
	

	9.
	Правила спілкування по телефону
	грудень

2018 року
	

	10.
	Правила поведінки, коли ти один вдома
	лютий

2018 року
	

	11.
	Пам’ятка для вихованців «Як не захворіти на туберкульоз»
	березень

2019 року
	

	12.
	Пам’ятка для вихованців «Як уникнути педикульозу»
	квітень

2019 року
	

	13.
	Правила поведінки під час весняних канікул
	до 25.03.2019
	

	14.
	Правила поведінки під час літніх канікул
	до 31.05.2019
	


Заступник директора  з навчально-

виховної роботи Чугуївського будинку

дитячої та юнацької творчості

                
О.В.НЕСТЕРЧУК

Додаток 5
до наказу Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості 

03.09.2018  № 95
ЄДИНІ ВИМОГИ 

до поведінки вихованців 

Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості

Зовнішній вигляд вихованців

1. Вихованці приходять на заняття гуртків чистими, охайно одягненими, в чистому взутті. До кабінету виховної роботи у осінньо-зимовий період заходять у змінному взутті.

2. На заняття танцювального гуртка вихованці приходять у спеціальному одязі.

3. Верхній одяг восени та взимку вішається на настінну вішалку.

ЗАБОРОНЯЄТЬСЯ:

1. Приносити на заняття сторонні речі (у тому числі домашніх тварин) не пов'язані з освітнім процесом, які можуть стати причиною нещасних випадків чи зашкодити здоров'ю дітей. 

2. Перебувати протягом дня в кабінеті у верхньому одязі.

Перебування вихованців у закладі позашкільної освіти
1. На заняття вихованець повинен приходити за 10-15 хвилин до його початку і відразу йти до кабінету, у якому проводитиметься заняття відповідно до розкладу.

2. Вихованці, що запізнилися, допускаються до занять після дозволу керівника гуртка.

3. Чергові вихованці у кабінетах підтримують чистоту і порядок в приміщенні.

4. Один раз на місяць кожен гурток робить прибирання кабінету.

5. Під час перерв вихованці повинні вести себе відповідно до правил хорошого тону. Рухатися коридорами закладу потрібно спокійно, не заважаючи іншим, говорити впівголоса, ввічливо; спокійно підніматися на 2-й поверх та спускатися з нього сходинками тримаючись правої сторони.

6. Відсутність керівника гуртка на початку заняття не є причиною для самовільно​го залишення вихованцями  закладу позашкільної освіти.

7. Не дозволяється відвідування вихованців закладу позашкільної освіти сторонніми особами під час заняття без дозволу керівника гуртка.

8. Після закінчення заняття вихованці організовано, в супроводі керівника гуртка залишають кабінет і заклад.

9. Забороняється палити і вживати алкогольні напої в приміщеннях та на території навчального закладу перед, під час та після занять.

10. Вихованці повинні берегти майно закладу позашкільної освіти, свої речі та речі товаришів, в зразковому стані утримувати обладнання та матеріали, надані для роботи.

Поведінка вихованців у закладі позашкільної освіти
1. За 5 хвилин до початку заняття вихованці зобов'язані негайно зайняти свої місця за партами і приготувати все необхідне для заняття.

2. До роботи повинні бути допущенні лише ті вихованці, які пройшли інструктаж з техніки безпеки.

3. Чергові зобов'язані готувати приміщення та обладнання до кожного заняття, повідомляти керівника гуртка про відсутніх.

4. Вихованці повинні пам'ятати, що керівник гуртка починає заняття в чистому кабінеті, при наявності всього необхідного для освітньої роботи (крейда, тряпка, указка).

5. Вихованець відповідає за чистоту, порядок, збереження робочого місця.

6. Нічого зайвого на столі не повинно бути.

7. Під час заняття вихованці повинні сидіти прямо, не горбитись, уважно слухати пояснення керівника гуртка та відповіді товаришів, не розмовляти, не займатися сторонніми справами.

8. Бажаючи запитати про щось керівника гуртка, вихованці повинні підняти руку, після дозволу педагога встати і задати питання. 

9. Під
час бесіди, лекції, концерту, відвідування виставки тощо вихованці по​винні вести себе культурно: не розмовляти, не заважати оточуючим, не ходити в приміщенні і не виходити з нього до закінчення заходу.

10. Вихованці,які порушують дисципліну під час роботи гуртка, можуть бути відраховані з гуртків чи секцій. 

Заступник директора з навчально-

виховної роботи  Чугуївського будинку

дитячої та юнацької творчості

                 
        О.В. НЕСТЕРЧУК

