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ЧУГУЇВСЬКИЙ БУДИНОК ДИТЯЧОЇ ТА ЮНАЦЬКОЇ ТВОРЧОСТІ

ЧУГУЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

                                                            НАКАЗ

01.06.2017

                               Чугуїв



   № 72
Про стан ділової документації
керівників гуртків
На виконання Законів  України «Про освіту»,  «Про позашкільну освіту», плану роботи Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості Чугуївської міської ради Харківської області, затвердженого 30.08.2016, з метою дотримання вимог щодо виконання навчальних програм керівниками гуртків Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості Чугуївської міської ради
Н А К А З У Ю:

1. Проаналізувати інформації:

1.1. Про стан ділової документації керівників гуртків (додаток 1).
До 10.06.2018
1.2. Про виконання робочих навчальних програм керівниками гуртків закладу позашкільної освіти за 2017/2018 навчальний рік (додаток 2).
 До 10.06.2018
2. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою..

Директор  Чугуївського будинку

дитячої та юнацької творчості

                 

І.В. КОРОТИЧ
Нестерчук,  2-27-28

З наказом від 01.06.2018  № 72 ознайомлені:

Нестерчук О.В.                                                        «_____»________2018
Вдовіна О.В.                                                            «_____»________2018
Томан Т.П.                                                               «_____»________2018
Мірошникова В.В.                                                  «_____»________2018
Ольховик І.Д.                                                           «_____»________2018
Логвиненко С.М.                                                     «_____»________2018
Солдатов О.О.                                                          «_____»________2018
Ачкасова Н.М.                                                         «_____»________2018
Пічугіна І.В.                                                             «_____»________2018     
Шокало Т.М.                                                            «_____»________2018     
Білоус Ю.В.                                                              «_____»________2018
Гурська  О.В.                                                            «_____»________2018
Іванова О.М.                                                             «_____»________2018
Гетьман С.М.                                                            «_____»________2018
Брежко О.Л.                                                      
  «_____»________2018
Пахоменкова В.В.                                                    «_____»________2018
Додаток 1
до наказу Чугуївського будинку

дитячої та юнацької творчості

01.06.2018 № 72
ІНФОРМАЦІЯ

про стан ділової документації керівників гуртків 
На виконання наказу Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості Чугуївської міської ради Харківської області від 22.05.2018 № 66 «Про організоване закінчення 2017/2018 навчального  року та підготовку закладу до нового навчального року, роботи закладу у осінньо-зимовий період» 01 червня 2018 року було проведено перевірку ділової документації керівників гуртків закладу позашкільної освіти на кінець 2017/2018 навчального року.

Результати перевірки робочих навчальних програм показали, що керівники гуртків оформили їх відповідно до вимог ведення ділової документації. Керівниками гуртків відображено ущільнення освітнього матеріалу у планах роботи гуртків, виконання запланованих заходів у всіх розділах Програми.
За результатами перевірки журналів планування та обліку роботи гуртків виявлено, що не всі керівники гуртків протягом ІІ семестру 2017/2018 навчального року вели Журнали відповідно до вимог ведення ділової документації:

	№

з/п
	Зміст зауваження
	П.І.Б. керівника гуртка, який допускав зауваження

	1.
	Допускалися заклеювання та  виправлення під час ведення журналу
	Шокало Т.М., Солдатов О.О., Томан Т.П. 

	2.
	Запис про розклад роботи гуртка у ІІ семестрі здійснено не своєчасно
	Шокало Т.М., Ачкасова Н.М.

	3.
	Записи про масову та суспільно-корисну роботу вихованців гуртка здійснювалися  не своєчасно 
	Мірошникова В.В., Вдовіна О.В., Гурська О.В., Томан Т.П., Томін І.К., Білоус Ю.В., Пічугіна І.В., Брежко О.Л.

	4.
	Запис термінів проведених занять на сторінках обліку відвідування та змісту роботи гуртка здійснювався не уважно, (допущено запис занять, які не проводилися; пропуски дат на сторінках обліку відвідування тощо)
	Логвиненко С.М. (група № 2), Мірошникова В.В.,  Іванова О.М., Білоус Ю.В. (група № 4), 

Брежко О.Л.        

	5.
	Спостерігалося порушення строків заповнення журналів щодо запису проведених занять
	Гедюн А.О., Томін І.К.

	6.
	Не своєчасно усувалися зауваження, отримані за результатами щомісячних перевірок
	Томін І.К.


Журнали керівників гуртків Коротич І.В., Гетьман С.М., Нестерчук О.В., Пахоменкової В.В. та  Римар С.А. велися до вимог ведення ділової документації.
Разом з тим, слід відмітити, що всі отримані зауваження керівниками гуртків усунено. Журнали планування та обліку роботи гуртків Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості здано в архів.

Заступник директора з навчально-
виховної роботи Чугуївського
будинку дитячої та юнацької творчості
  

    О.В.НЕСТЕРЧУК
Додаток 2
до наказу Чугуївського будинку

дитячої та юнацької творчості

01.06.2018 № 72
ІНФОРМАЦІЯ

про виконання робочих навчальних програм
гуртків закладу позашкільної освіти
за 2017/2018 навчальний рік
Відповідно до плану роботи Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості Чугуївської міської ради Харківської області, затвердженого 30.08.2017, здійснено контроль за виконанням керівниками гуртків робочих навчальних програм гуртків закладу позашкільної освіти на кінець 2017/2018 навчального року. З цією метою було звірено робочі навчальні плани, навчальні програми та записи на сторінках журналів планування та обліку планування роботи гуртків.


92 %  робочих навчальних програм гуртків Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості, які працювали з 15.09.2017 по 31.05.2018, виконані у повному обсязі за рахунок ущільнення навчального матеріалу: 
	№ 

з/п
	Причина призупинення 
освітнього процесу
	П.І.Б. керівників гуртка

	1.
	Відпустка у зв’язку з навчанням у закладі вищої освіти
	Ачкасова Н.М.

	2.
	Відрядження для участі у заходах різного рівня з метою підвищення своєї кваліфікації
	Нестерчук О.В., Гедюн А.О.,  
Брежко О.Л.,  Коротич І.В.,  
Пахоменкова В.В., Білоус Ю.В.

	3.
	Відсутність педагогічного працівника у зв’язку з тимчасовою непрацездатністю
	Гурська О.В., Нестерчук О.В.,   Пічугіна І.В., Томан Т.П., Білоус Ю.В., Гетьман С.М., Ачкасова Н.М.

	4.
	Додаткова відпустка за Колективним договором між адміністрацією та профспілковим комітетом навчального закладу
	Мірошникова В.В.

	5.
	Щорічна основна відпустка
	Коротич І.В., Нестерчук О.В., 

Шокало Т.М., Білоус Ю.В.

	6.
	Додаткові весняні канікули (наказ Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості від 03.03.2018  № 41)
	Вдовіна О.В., Мірошникова В.В., Солдатов О.О., Логвиненко С.М., Шокало Т.М., Гедюн А.О., Іванова О.М., Ачкасова Н.М., Пічугіна І.В., 
Білоус Ю.В., Коротич І.В., Брежко О.Л.

	7.
	Участь педагогічного працівника у зовнішньому незалежному оцінюванні 
	Пахоменкова В.В.

	8.
	Відпустка без збереження заробітної плати
	Вдовіна О.В., Томан Т.П.

	9.
	Керівника гуртка призначено на посаду посеред навчального року
	Пічугіна І.В., Римар С.А., Гедюн А.О.



Робоча навчальна програма гуртків «Юні оператори аматорської служби радіозв’язку» (група 3), керівник гуртка Логвиненко С.М., «Шахи» (група № 1), керівник гуртка Солдатов О.О., «Народні ремесла України», керівник гуртка Томін І.К., виконані у повному обсязі.
У 2017/2018 навчальному році не виконані робочі навчальні програми гуртків:

	№
	Назва гуртка
	П.І.Б.

керівника
	Причина невиконання
	Підстава

	1.
	«Основи науково-дослідницької діяльності»
	Нестерчук О.В.
	Закриття гуртка
	Наказ від 30.09.2017 № 90

	2.
	«Хореографія»
	Білоус Ю.В.
	
	Наказ від 11.11.2017 № 107

	3.
	«Декоративно-ужиткове мистецтво»
	Брежко О.Л.
	
	

	4.
	«Черліденг»
	Водолазька Н.І.
	
	

	5.
	«Основи хореографії»
	Лапіна К.О.
	
	Наказ від 13.10.2017 № 102

	6.
	«Англійська мова «First steps»
	Вдовіна О.В.
	
	

	7.
	«Основи науково-дослідницької діяльності»
	Овдієнко О.М.
	
	Наказ від 19.12.2017 № 119

	8.
	«Основи науково-дослідницької діяльності» (групи 1,2)
	Сокрут А.М.
	
	

	9.
	«Основи науково-дослідницької діяльності»
	Удовиченко О.М.
	
	

	10.
	«Юні оператори аматорської служби радіозв’язку»
	Логвиненко С.М.
	
	

	11.
	«Клуб старшокласників «Точка зору»
	Васильєва Н.М.
	
	

	12.
	«Моделювання та конструювання одягу»
	Гордєєва Ю.М.
	
	

	13.
	«Студія образотворчого мистецтва «Сучасні рєпінці» (групи 4,5,6)
	Пічугіна І.В.
	Закриття гуртка, у зв’язку зі звільненням керівника гуртка 
	Наказ від 13.01.2017 

№ 10-о

	14.
	«Мистецтво нашого народу
	Удовиченко О.М.
	
	Наказ від 06.01.2018 № 5-о


Заступник директора з навчально-
виховної роботи Чугуївського
будинку дитячої та юнацької творчості
  

    О.В.НЕСТЕРЧУК
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