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ЧУГУЇВСЬКИЙ БУДИНОК ДИТЯЧОЇ ТА ЮНАЦЬКОЇ ТВОРЧОСТІ

ЧУГУЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

                                                          НАКАЗ
02.01.2019

                             Чугуїв


                                № 1
Про введення у дію 
номенклатури справ на 2019 рік

Відповідно до Переліку типових документів, що створюються під час діяльності органів державної влади та місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів, затвердженого наказом Міністерства юстиції України 12.04.2012  № 578/5,  зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 17.04.2012 року за   № 571/20884, Примірної інструкції з ведення ділової документації в позашкільних навчальних закладах, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України 23.08.2012 № 947, Інструкції з питань ведення ділової документації в Чугуївському будинку дитячої та юнацької творчості, затвердженої наказом Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості від 21.03.2013 № 55 (зі змінами, затвердженими наказом від 29.01.2015 № 39), з метою систематизації та належного ведення діловодства в Чугуївському будинку дитячої та юнацької творчості
Н А К А З У Ю:

1. Увести у дію номенклатуру справ Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості Чугуївської міської ради Харківської області на 2019 рік.
З 01.01.2018 по 31.12.2018
2. Працівникам Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості забезпечити ведення справ згідно з функціональними обов’язками відповідно до затвердженої номенклатури.

Упродовж 2019 року
3. Контроль за виконанням  наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи Нестерчук О.В.
Директор Чугуївського будинку 
дитячої та юнацької творчості                                        В.В. МІРОШНИКОВА
З наказом від 02.01.2019  № 1 ознайомлені:
Нестерчук О.В.                


        
       «_____»________2019

Вдовіна О.В.                                                            «_____»________2019
Ольховик І.Д.                                                           «_____»________2019
Сафонова Є.С.                                                         «_____»________2019
Ачкасова Н.М.                                                         «_____»________2019
Шокало Т.М.                                                            «_____»________2019     
Пономарьова Л.О.                                                   «_____»________2019
Логвиненко С.М.                                                     «_____»________2019
Солдатов О.О.                                                          «_____»________2019
Чикачкова Ю.В.                                                       «_____»________2019
Гурська О.В.                                                             «_____»________2019
Іванова О.М.                                                             «_____»________2019
Брежко О.Л.                                                              «_____»________2019
Поповська О.А.                                                        «_____»________2019
