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ЧУГУЇВСЬКИЙ БУДИНОК ДИТЯЧОЇ ТА ЮНАЦЬКОЇ ТВОРЧОСТІ

ЧУГУЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

                                                            НАКАЗ
06.01.2018

                              Чугуїв


                     № 15
Про призначення відповідального
за проведення з працівниками  

інструктажів з охорони праці, 
пожежної та електробезпеки 
Відповідно до вимог законів України «Про освіту», «Про охорону праці», Положення про порядок проведення навчання і перевірку знань з питань охорони праці в Чугуївському будинку дитячої та юнацької творчості Чугуївської міської ради Харківської області, затвердженого наказом  Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості від 13.07.2015 № 70, з метою створення безпечних умов освітнього процесу, запобігання випадків травмування під час освітнього процесу.
НАКАЗУЮ:
1. Відповідальність за проведення вступного інструктажу з новоприйнятими працівниками  залишаю за собою.
1.1. Вступний інструктаж з новоприйнятим працівником проводити в кабінеті директора в перший день прийняття на роботу.

Постійно 

1.2. Про проведення інструктажу робити запис в Журналі реєстрації вступного інструктажу з питань охорони праці, заповнювати записку про прийом на роботу працівника та «Контрольний лист».

Постійно 

2. Призначити відповідальними за проведення інструктажів різних видів (вступних, первинних, повторних, цільових):

2.1. Нестерчук О.В., заступника директора з навчально-виховної роботи, за інструктажі з педагогічними працівниками.

2.2. Поповську О.А., завідувача господарства, за інструктажі зі спеціалістами та технічним персоналом.

                                                                                        З 02.01.2018 по 31.12.2018

 3. Відповідальним за проведення інструктажів Нестерчук О.В., Поповській О.А.:

3.1. Проводити  первинний інструктаж з новоприйнятими працівниками на робочому місці, заповнювати записку про прийом на роботу працівника, «Контрольний лист».

У перший день прийняття на роботу.

3.2. Проводити повторні та цільові інструктажі.

Своєчасно, постійно 

3.3.Робити запис про проведені інструктажі в Журналі реєстрації інструктажів з питань охорони праці на робочому місці.

Постійно  
4.  Поповську О.А., відповідальному за проведення  інструктажів з пожежної безпеки та електробезпеки:

4.1. Проводити вступні та первинні інструктажі  з пожежної безпеки та електробезпеки з новоприйнятими працівниками у перший робочий день та заповнювати записку про прийом на роботу працівника.

Постійно

4.2. Проводити своєчасно повторні та цільові інструктажі з пожежної безпеки та електробезпеки з працівниками із обов’язковою реєстрацією у Журналах реєстрації інструктажів з питань пожежної безпеки; реєстрації інструктажів з питань електробезпеки.
Своєчасно, постійно

5. Контроль за виконанням цього наказу покласти на Нестерчук О.В., заступника директора з навчально-виховної роботи. 
Директор Чугуївського будинку 
дитячої та юнацької творчості                                              І.В. КОРОТИЧ
З наказом від 06.01.2018  № 15  ознайомлені:
Нестерчук О.В.                                                        «_____»________2018
Поповська О.А.                                                        «_____»________2018
