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ЧУГУЇВСЬКИЙ БУДИНОК ДИТЯЧОЇ ТА ЮНАЦЬКОЇ ТВОРЧОСТІ

ЧУГУЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
НАКАЗ

25.05.2017                                           Чугуїв                                           № 48
Про організоване закінчення
навчального року та роботу

закладу в літній період 


На виконання Законів України «Про освіту», «Про позашкільну освіту», відповідно до статті 107  КЗпП України, Статуту Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості, затвердженого рішенням  LXIII сесії Чугуївської міської  ради від   VI скликання від 31.10.2014 № 2925-VІ, плану роботи Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості Чугуївської міської ради на 2016/2017 навчальний рік, затвердженого від 29.08.2016, за погодженням з профспілковим комітетом (протокол від 16.05.2017 № 47), з метою створення належних умов щодо організаційного закінчення навчального року, здійснення  контролю за виконанням  навчального плану та програм, організації роботи педагогічних працівників у літній період та якісної підготовки Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості до нового 2017/2018 навчального року 

Н А К А З У Ю:

1.Закінчити 2016/2017  навчальний рік у Чугуївському будинку дитячої та юнацької творчості Чугуївської міської ради.

 31.05.2017.

2. Затвердити  план заходів щодо організованого закінчення 2016/2017 навчального року (додаток 1).  

3. Провести Свято Останнього дзвоника у Чугуївському будинку дитячої та юнацької творчості Чугуївської міської ради біля центрального фасаду основної будівлі навчального закладу.

03.06.2017 об 11.00 годині

4. Вважати  вихідним днем працівників Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості за відпрацьований день 03 червня 2017 року (субота)

06 червня 2017 року (вівторок)

5. Затвердити графік роботи педагогічних працівників Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості (крім керівників гуртків) (додаток 2)

                                                                                     З 01.06.2017  по 31.08.2017

6. Затвердити графік роботи керівників гуртків  на літній період   2017 року      (додатки 3,4,5).
7. Керівникам гуртків вжити невідкладні заходи щодо організованого закінчення 2016/2017 навчального року, згідно з додатком 2, та виконання в повному обсязі навчальних планів та програм.
Травень 2017 року
8. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор Чугуївського будинку

дитячої та юнацької творчості




І.В.КОРОТИЧ

Нестерчук, 2-27-26

З наказом від 25.05.2017  № 48  ознайомлені:
Нестерчук О.В.                                                        «_____»________2017
Вдовіна О.В.                                                            «_____»________2017
Мірошникова В.В.                                                  «_____»________2017
Ганзенко Г.І.                                                            «_____»________2017
Ачкасова Н.М.                                                         «_____»________2017
Шокало Т.М.                                                            «_____»________2017     
Гетьман С.М.                                                           «_____»________2017
Логвиненко С.М.                                                     «_____»________2017
Солдатов О.О.                                                          «_____»________2017
Білоус Ю.В.                                                              «_____»________2017
Іванова О.М.                                                             «_____»________2017
Брежко О.Л.                                                      
  «_____»________2017
Ольховик І.Д.                                                           «_____»________2017
Поповська О.А.                                                        «_____»________2017
Додаток 1
до наказу Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості
25.05.2017 № 48 
ПЛАН ЗАХОДІВ 
щодо організованого закінчення 
2016/2017 навчального року та роботи у літній період

	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальний

	1.
	Забезпечити належний стан матеріально-технічної бази закладу та створення належних санітарно-гігієнічних умов у літній період
	Червень-серпень 2017 року
	Поповська О.А.

	2.
	Сформувати проект робочого  навчального плану закладу на 2017/2018 навчальний рік 
	До 22.05.2017


	Нестерчук О.В.

	3.
	Сформувати перелік навчальних програм, за якими планується здійснювати навчально-виховний процес у закладі  у 2017/2018 навчальному році
	До 22.05.2017


	Нестерчук О.В.

	4.
	Надати аналітичний звіти:

-  про роботу стан психологічного супроводу у 2016/2017 навчальному році;

- про роботу закладу з різних сфер діяльності у 2016/2017 навчальному році
	До 23.06.2017
	Ганзенко Г.І.

Нестерчук О.В.

Мірошникова В.В.

Вдовіна О.В.

Поповська О.А.

	5.
	Провести Свято Останнього Дзвоника у Чугуївському будинку дитячої та юнацької творчості.

Конкурсно-розважальна програма.

Виставка робіт вихованців гуртків художньо-естетичного, науково-технічного напрямів.

Виставка робіт вихованців груп раннього естетичного розвитку «Ерантис»
	03.05.2017

о 11.00
	Коротич І.В.

Нестерчук О.В.

Мірошникова В.В.

Вдовіна О.В.

	6.
	Надати журнали обліку гурткової роботи для перевірки стану їхнього ведення та стану виконання навчальних планів і програм
	До 05.06.2017
	Керівники гуртків

	7.
	Оформити портфоліо керівника гуртка  
	До 05.06.2017
	Керівники гуртків

	8.
	Надати інформацію  про стан ділової документації керівників гуртків
	До 15.06.2017


	Нестерчук О.В.

	9.
	Надати інформацію про стан навчально-виховної роботи у   2016/2017 навчальному році
	До 15.06.2017


	Нестерчук О.В.

	10.
	Надати інформацію про стан роботи щодо безпеки життєдіяльності та профілактики дитячого травматизму
	До 15.06.2017
	Нестерчук О.В.

	11.
	Надати інформацію про стан роботи навчального закладу  з питань охорони праці, техніки безпеки, пожежної безпеки, електробезпеки
	До 15.06.2017
	Нестерчук О.В.

	12.
	Надати інформацію  про стан роботи методичного об’єднання керівників гуртків в 2016/2017 навчальному році
	До 15.06.2017
	Нестерчук О.В.

Вдовіна О.В.

	13.
	Надати інформацію про стан роботи з обдарованими дітьми
	До 15.06.2017
	Ганзенко Г.І.

	14.
	Надати інформацію про результативність роботи керівників гуртків, вихованців навчального закладу
	До 15.06.2017


	Нестерчук О.В.

	15.
	Надати інформацію про стан організаційно-масової роботи за  2016/2017 навчальний рік
	До 16.06.2017


	Мірошникова В.В.

Вдовіна О.В.

	16.
	Провести моніторингові дослідження діяльності керівника гуртка  разом з самоаналізом керівників гуртків
	До 15.06.2017
	Нестерчук О.В.

Ганзенко Г.І.

	17.
	Надати проект річного плану  щодо навчально-виховної роботи на 2017/2018 навчальний рік
	До 22.06.2017


	Нестерчук О.В.



	18.
	Здати проект річного плану  щодо організації роботи психологічного супроводу  на 2017/2018 навчальний рік
	До 22.06.2017


	Ганзенко Г.І.



	
	Надати проект річного плану  щодо організаційно-масової роботи на 2017/2018 навчальний рік
	До 22.06.2017


	Мірошникова В.В.

Вдовіна О.В.


Директор Чугуївського будинку

дитячої та юнацької творчості




І.В.КОРОТИЧ

Додаток 2
до наказу Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості
25.05.2017 № 48 

                         ГРАФІК
роботи педагогічних працівників

Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості

на літній період
	№
	П.І.Б.
	Посада
	Режим роботи
	Вихідні дні

	
	
	
	Початок

роботи
	Обідня перерва
	Кінець

роботи
	Кінець роботи у п’ятницю
	

	1.
	Коротич І.В.
	Директор
	9.00
	13.00-14.00
	18.15
	17.00
	субота

неділя

	2.
	Нестерчук О.В.
	Заступник директора з навчально-виховної роботи
	9.00
	12.00-13.00
	18.15
	17.00
	субота

неділя

	3.
	Вдовіна О.В.
	Методист 
	9.00
	12.00-13.00
	18.15
	17.00
	субота

неділя

	4.
	Ганзенко Г.І.
	Практичний психолог
	9.00
	12.00-13.00
	18.15
	17.00
	субота

неділя

	5.
	Мірошникова В.В.
	Культорганізатор
	9.00
	-
	14.00
	13.00
	субота

неділя

	6.
	Ольховик І.Д.
	Культорганізатор
	9.00
	-
	14.00
	13.00
	субота

неділя

	7.
	Ольховик І.Д.
	Акомпаніатор
	15.00
	-
	17.00
	-
	субота

неділя

	
	
	
	у п’ятницю

14.00
	-
	-
	18.00
	


Директор Чугуївського будинку

дитячої та юнацької творчості




І.В.КОРОТИЧ
                                                         Додаток 3
                                                         до наказу Чугуївського будинку
                                                         дитячої та юнацької творчості
                                                         25.05.2017 № 48 
ГРАФІК РОБОТИ
керівників гуртків Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості у червні 2017 року
	№ з/п
	П.І.Б. педагога
	Навантаження
	ЧЕРВЕНЬ

	
	
	
	01
	02
	03
	06

	07
	08
	09
	12
	13
	14
	15
	16
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	26
	27
	29
	30

	1.
	Коротич.І.В
	6
	МЗ
	Д
	МЗ
	Вихідний день за роботу 03.06.2017
	-
	МР
	МР
	-
	МР
	-
	МР
	МР
	-
	МР
	-
	МР
	МР
	-
	-
	МР
	МР
	МР

	2.
	Солдатов О.О.
	12
	МК
	Д
	МЗ
	
	МР
	МР
	МР
	
	Основна тарифна відпустка

	3.
	Логвиненко С.М.
	15
	МЗ
	Д
	МЗ
	
	-
	МР
	МР
	
	Основна тарифна відпустка

	4.
	Шокало Т.М.
	6
	МЗ
	Д
	МЗ
	
	-
	МР
	-
	-
	МР
	-
	МР
	-
	-
	-
	-
	МР
	-
	МЗ
	Основна тарифна відпустка

	5.
	Ачкасова Н.М.
	18
	МЗ
	Д
	МЗ
	
	МР
	МР
	МР
	
	Основна тарифна відпустка

	6.
	Гетьман С.М.
	20
	МЗ
	Д
	МЗ
	
	МР
	МР
	МР
	
	Основна тарифна відпустка

	7.
	Іванова О.М.
	4
	МЗ
	-
	МЗ
	
	-
	МР
	-
	
	Основна тарифна відпустка

	8.
	Білоус Ю.В.
	16
	МЗ
	Д
	МЗ
	
	МР
	МР
	МР
	
	МР
	МР
	МР
	
	
	МР
	МР
	МР
	
	
	Основна тарифна відпустка

	9.
	Брежко О.Л.
	12
	МК
	Д
	МЗ
	
	
	
	
	
	Основна тарифна відпустка


МЗ –  міський масовий захід;                          МР –  методична робота;             Д –     робота з документами;            
Заступник директора з навчально-виховної роботи
Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості                                      О.В.НЕСТЕРЧУК
Додаток 4
                                                         до наказу Чугуївського будинку
                                                         дитячої та юнацької творчості
                                                         25.05.2017 № 48
ГРАФІК РОБОТИ
керівників гуртків Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості у липні 2017 року
	№ 
з/п
	П.І.Б. педагога
	Навантаження
	ЛИПЕНЬ

	
	
	
	03
	04
	05
	06
	07
	10
	11
	12
	13
	14
	17
	18
	19
	20
	21
	24
	25
	26
	27
	28
	31

	1.
	Коротич.І.В
	6
	-
	МР
	-
	МР
	МР
	-
	МР
	-
	МР
	МР
	-
	МР
	-
	МР
	МР
	-
	МР
	-
	МР
	МР
	-

	2.
	Солдатов О.О.
	12
	Основна тарифна відпустка
	МР
	-
	МР
	-
	-

	3.
	Логвиненко С.М.
	15
	Основна тарифна відпустка
	МР
	МР
	-
	МР
	-

	4.
	Шокало Т.М.
	6
	Основна тарифна відпустка
	-

	5.
	Ачкасова Н.М.
	18
	Основна тарифна відпустка
	МР
	МР
	МР
	-
	-

	6.
	Гетьман С.М.
	20
	Основна тарифна відпустка
	МР
	МР
	МР
	МР
	-

	7.
	Іванова О.М.
	4
	Основна тарифна відпустка
	МР
	-
	-
	МР
	-

	8.
	Білоус Ю.В.
	16
	Основна тарифна відпустка
	-

	9.
	Брежко О.Л.
	12
	Основна тарифна відпустка
	МР
	-
	МР
	-
	-


МР –  методична робота;                               Д –  робота з документами;                          

Заступник директора з навчально-виховної роботи

Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості                                      О.В.НЕСТЕРЧУК
Додаток 5
                                                         до наказу Чугуївського будинку
                                                         дитячої та юнацької творчості
                                                         25.05.2017 № 48 

ГРАФІК РОБОТИ
керівників гуртків на Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості у серпні  2017 року

	№ з/п
	П.І.Б. педагога
	Навантаження

	
	
	
	01
	02
	03
	04
	07
	08
	09
	10
	11
	14
	15
	16
	17
	18
	21
	22
	24


	25
	28
	29
	30
	31

	1.
	Коротич.І.В
	6
	Частина основної тарифної відпустки
	-
	МР
	МЗ
	Вихідний день за роботу 24.08.2017
	-
	ПК
	ПР
	МЗ

	2.
	Солдатов О.О.
	12
	МР
	-
	МР
	-
	МР
	-
	МР
	-
	МЗ
	-
	МР
	-
	МР
	-
	МР
	-
	МЗ
	
	-
	ПК
	ПР
	МЗ

	3.
	Логвиненко С.М.
	15
	МР
	МР
	МР
	-
	МР
	-
	-
	МР
	МЗ
	МР
	-
	МР
	-
	МР
	МР
	МР
	МЗ
	
	-
	ПК
	ПР
	МЗ

	4.
	Шокало Т.М.
	6
	-
	МР
	-
	-
	-
	МР
	-
	МР
	МЗ
	МР
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	МЗ
	
	-
	ПК
	ПР
	МЗ

	5.
	Ачкасова Н.М.
	18
	ЗВ
	МР
	ЗВ
	-
	МР
	-
	ЗВ
	ЗВ
	ЗВ
	ЗВ
	-
	ЗВ
	ЗВ
	-
	МР
	МР
	МЗ
	
	-
	ПК
	ПР
	МЗ

	6.
	Гетьман С.М.
	20
	ЗВ
	ЗВ
	ЗВ
	МР
	-
	ЗВ
	ЗВ
	ЗВ
	МР
	ЗВ
	ЗВ
	-
	ЗВ
	МР
	МР
	МР
	МЗ
	
	МР
	ПК
	ПР
	МЗ

	7.
	Іванова О.М.
	4
	-
	-
	-
	ЗВ
	-
	ЗВ
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	МР
	-
	-
	МЗ
	
	-
	ПК
	ПР
	МЗ

	8.
	Білоус Ю.В.
	16
	МР
	-
	МР
	МР
	ЗВ
	МР
	-
	МР
	МЗ
	-
	ЗВ
	МР
	-
	МР
	МР
	МР
	МЗ
	
	-
	ПК
	ПР
	МЗ

	9.
	Брежко О.Л.
	12
	-
	ЗВ
	МР
	ЗВ
	ЗВ
	-
	МР
	-
	ЗВ
	МР
	-
	ЗВ
	МР
	-
	МР
	-
	МЗ
	
	-
	ПК
	ПР
	МЗ


ПК – міська серпнева педагогічна конференція;  ПР – засідання педагогічної рада,   МЗ – міський масовий захід для дітей;                                         РК – робота з документами навчального кабінету;       МР –  методична робота; ЗВ –   робота в закладі відпочинку з денним перебуванням   
Заступник директора з навчально-виховної роботи

Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості                                      О.В.НЕСТЕРЧУК
