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ЧУГУЇВСЬКИЙ БУДИНОК ДИТЯЧОЇ ТА ЮНАЦЬКОЇ ТВОРЧОСТІ

ЧУГУЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

                                                            НАКАЗ

27.07.2018

                              Чугуїв


          № 80
Про затвердження переліків 
документів з охорони праці 
Відповідно до Закону України «Про охорону праці», Кодексу цивільного захисту України, на виконання наказу Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості від 04.07.2018 № 75 «Про підготовку документів з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності на початок нового 2018/2019 навчального року», з метою  удосконалення роботи основних напрямків діяльності сфери охорони праці, електро- та пожежної безпеки
Н А К А З У Ю:
1. Затвердити переліки документів з охорони праці:

1.1. Перелік положень, що регламентують основні напрямки діяльності сфери охорони праці, електро та пожежної безпеки Чугуївського  будинку дитячої та юнацької творчості Чугуївської міської ради Харківської області (додаток 1).
1.2. Перелік функціональних обов’язків осіб, відповідальних за основні напрямки діяльності сфери охорони праці, електро- та пожежної безпеки Чугуївського  будинку дитячої та юнацької творчості (додаток 2)
1.3. Перелік інструкцій з охорони праці на професії та види робіт, які діють у Чугуївському будинку дитячої та юнацької творчості (додаток 3).
1.4. Перелік інструкцій з пожежної безпеки, які діють у Чугуївському будинку дитячої та юнацької творчості (додаток 4).
1.5. Перелік інструкцій з електробезпеки, які діють у Чугуївському будинку дитячої та юнацької творчості (додаток 5).
1.6. Перелік інструкцій з безпеки для вихованців, які діють у Чугуївському будинку дитячої та юнацької творчості (додаток 6).
1.7. Перелік інструкцій з охорони праці для працівників та безпеки для вихованців, на період організації дитячого закладу відпочинку з денним перебуванням на базі Чугуївського будинку дитячої та юнацької тврчості (додаток 7).
2. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Нестерчук О.В., завідуючому господарства Поповіській О.А. здійснити перегляд, затвердити та ввести в дію відповідно до переліків (додатки 1-7) документи з охорони праці.

До 15.09.2018

3. Контроль за виконанням цього наказу  залишаю за собою.
Директор  Чугуївського будинку

дитячої та юнацької творчості

                 

І.В. КОРОТИЧ
З наказом від 27.07.2018 № 80 ознайомлені:

Нестерчук О.В.                                                        «_____»________2018
Мірошникова В.В.                                                  «_____»________2018
Вдовіна  О.В.                                                            «_____»________2018
Томан Т.П.                                                                «_____»________2018
Ачкасова Н.М.                                                         «_____»________2018
Шокало Т.М.                                                            «_____»________2018    
Логвиненко С.М.                                                     «_____»________2018
Солдатов О.О.                                                          «_____»________2018
Іванова О.М.                                                             «_____»________2018
Білоус Ю.В.                                                               «_____»________2018
Ольховик І.Д.   




       «_____»________2018
Поповська О.А.                     


       «_____»________2018
Іваніна Ю.С.                



       «_____»________2018
Шевченко Г.І.                



       «_____»________2018

Шишкова Н.В.                



       «_____»________2018

Храмцов П.І.                 



       «_____»________2018
Гайченя В.О.               



       «_____»________2018
Додаток 1
до наказу Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості

27.07.2018 № 80
Перелік положень,

що регламентують основні напрямки діяльності 
сфери охорони праці, електро- та пожежної безпеки

Чугуївського  будинку дитячої та юнацької творчості
Чугуївської міської ради Харківської області
	№

з/п
	Назва документу
	Строк зберігання справи ( після введення в дію нового)
	Перегляд (поновлення)

	1. 
	Положення про організацію роботи з охорони праці 

та безпеки життєдіяльності учасників освітнього процесу Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості Чугуївської міської ради Харківської області
	Три роки


	1раз в 5 років

(липень 

2023 року)

	2. 
	Положення про систему управління  охороною праці

 в Чугуївському будинку дитячої та юнацької творчості  Чугуївської міської ради Харківської області
	Три роки


	1раз в 5 років

(липень 

2023 року)

	3. 
	Положення про адміністративно-громадський контроль за станом охорони праці в Чугуївському будинку дитячої та юнацької творчості Чугуївської міської ради Харківської області
	Три роки


	1раз в 5 років

(липень 

2023 року)

	4. 
	Положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності в Чугуївському будинку дитячої та юнацької творчості Чугуївської міської ради Харківської області
	Три роки


	1раз в 5 років

(липень 

2023 року)

	5. 
	Положення про комісію з питань охорони праці Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості Чугуївської міської ради Харківської області
	Три роки


	1раз в 5 років

(липень 

2023 року)

	6. 
	Положення про організацію роботи з проведення заходів щодо забезпечення протипожежного захисту  в Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості Чугуївської міської ради Харківської області
	Три роки


	1раз в 5 років

(липень 

2023 року)

	7. 
	Положення про організацію роботи щодо забезпечення безпечної експлуатації електрообладнання Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості Чугуївської міської ради Харківської області
	Три роки


	1раз в 5 років

(липень 

2023 року)

	8. 
	Положення про організацію роботи щодо забезпечення безпечної експлуатації будівель, споруд та інженерних мереж Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості Чугуївської міської ради Харківської області
	Три роки


	1раз в 5 років

(липень 

2023 року)


Заступник директора з навчально-

виховної роботи  Чугуївського будинку

дитячої та юнацької творчості

                 

О.В. НЕСТЕРЧУК
Додаток 2

до наказу Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості

27.07.2018 № 80
Перелік функціональних обов’язків осіб, 

відповідальних за основні напрямки діяльності сфери охорони праці, електро- та пожежної безпеки Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості

	№

з/п
	Назва документу
	Перегляд (поновлення)

	1.
	Функціональні обов’язки особи, відповідальної за організацію роботи з охорони праці

в Чугуївському будинку дитячої та юнацької творчості 

Чугуївської міської ради Харківської області
	1раз в 5 років

(липень 2023 року)

	2.
	Функціональні обов’язки особи, відповідальної за організацію роботи з пожежної безпеки  в Чугуївському будинку дитячої та юнацької творчості Чугуївської міської ради Харківської області
	1раз в 5 років

(липень 2023 року)

	3.
	Функціональні обов’язки особи, відповідальної за організацію роботи з електробезпеки в Чугуївському будинку дитячої та юнацької творчості Чугуївської міської ради Харківської області
	1раз в 5 років

(липень 2023 року)

	4.
	Функціональні обов’язки особи, відповідальної за безпечну експлуатацію будівель, споруд та інженерних мереж 

в Чугуївському будинку дитячої та юнацької творчості

Чугуївської міської ради Харківської області
	1раз в 5 років

(липень 2023 року)

	5.
	Функціональні обов’язки особи, відповідальної за справний стан, безпечну   та економічну  експлуатацію  устатковання  теплових установок і мереж Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості  Чугуївської міської ради Харківської області
	1раз в 5 років

(липень 2023 року)


Заступник директора з навчально-

виховної роботи  Чугуївського будинку

дитячої та юнацької творчості

                 

О.В. НЕСТЕРЧУК
Додаток 3
до наказу Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості

27.07.2018 № 80
ПЕРЕЛІК ІНСТРУКЦІЙ

з охорони праці на професії та види робіт, які діють 

у Чугуївському будинку дитячої та юнацької творчості 

	№

з/п
	Найменування інструкції
	Код або номер інструкції

	1.
	Програма вступного інструктажу з питань охорони праці для працівників закладу позашкільної освіти
	ВІ

	2.
	Програма первинного інструктажу з питань охорони праці для педагогічних працівників закладу позашкільної освіти
	ПП

	3.
	Програма первинного інструктажу з питань охорони праці для технічного персоналу закладу позашкільної освіти
	ПІТ

	4.
	Інструкція з охорони праці щодо надання домедичної допомоги
	1

	5.
	Інструкція з охорони праці для директора
	2

	6.
	Інструкція з охорони праці для заступника директора з навчально-виховної роботи
	3

	7.
	Інструкція з охорони праці для методиста
	4

	8.
	Інструкція з охорони праці для практичного психолога
	5

	9.
	Інструкція з охорони праці для культорганізатора
	6

	10.
	Інструкція з охорони праці для керівника гуртка
	7

	11.
	Інструкція з охорони праці для акомпаніатора
	8

	12.
	Інструкція з охорони праці для начальника дитячого закладу відпочинку з денним перебуванням при закладі позашкільної освіти
	9

	13.
	Інструкція з охорони праці для секретаря-друкарки
	10

	14.
	Інструкція з охорони праці для завідувача господарства
	11

	15.
	Інструкція з охорони праці для художника-оформлювача
	12

	16.
	Інструкція з охорони праці для прибиральника службових приміщень
	13

	17.
	Інструкція з охорони праці для двірника
	14

	18.
	Інструкція з охорони праці для робітника з комплексного  обслуговування й ремонту будівель
	15

	19.
	Інструкція з охорони для осіб, що перебувають у місцевих відрядженнях
	16

	20.
	Інструкція з охорони праці під час проведення походів та екскурсій для керівників гуртків
	17

	21.
	Інструкція з охорони праці під час організації дитячого закладу відпочинку з денним перебуванням при закладі позашкільної освіти
	18

	22.
	Інструкція з охорони праці під час проведення екскурсій в дитячому закладі відпочинку з денним перебуванням при закладі позашкільної освіти
	19

	23.
	Інструкція з охорони праці під час проведення культурно-масових заходів в межах закладу позашкільної освіти
	20

	24.
	Інструкція з охорони праці під час проведення культурно-масових заходів поза межами закладу позашкільної освіти
	21

	25.
	Інструкція з охорони праці під час супроводу вихованців у громадському транспорті
	22

	26.
	Інструкція з охорони праці при обслуговуванні теплових мереж закладу позашкільної освіти
	23

	27.
	Інструкція з охорони праці при роботі з прибирання приміщень і території закладу позашкільної освіти
	24

	28.
	Інструкція з охорони праці при роботі з цеглою та іншими будівельними матеріалами
	25

	29.
	Інструкція з охорони праці при роботі з цементом та шпаклівкою
	26

	30.
	Інструкція з охорони праці при роботі з слюсарно-сантехнічним обладнанням
	27

	31.
	Інструкція з охорони праці при роботі з мікрохвильовою піччю
	28

	32.
	Інструкція з охорони праці при роботі з  пилососом
	29

	33.
	Інструкція з охорони праці при експлуатації електричного водонагрівача
	30

	34.
	Інструкція з охорони праці при роботі з комп’ютером, ксероксом та іншою оргтехнікою
	31

	35.
	Інструкція з охорони праці при роботі з музичним центром,  магнітофоном, DVD-плеєром, акустичною системою
	32

	36.
	Інструкція з охорони праці при роботі з електрообладнанням
	33

	37.
	Інструкція з охорони праці при роботі з праскою
	34

	38.
	Інструкція з охорони праці при роботі з електрообладнанням, пов‘язаним із електричним запаюванням
	35

	39.
	Інструкція з охорони праці при роботі з електричною газонокосаркою
	36

	40.
	Інструкція з охорони праці при роботі з використання стаціонарних, розсувних драбин і технічних площадок
	37

	41.
	Інструкція з охорони праці при роботі зі скління
	38

	42.
	Інструкція з охорони праці при роботі з використання ручного інструменту і пристроїв
	39

	43.
	Інструкція з охорони праці при роботі з кущорізом та косою
	40

	44.
	Інструкція з охорони праці при роботі з обладнанням, що має вузли, які обертаються 
	41

	45.
	Інструкція з охорони праці при роботі з використанням клеїв
	42

	46.
	Інструкція з охорони праці при роботі з використанням пожежно-небезпечних матеріалів та шкідливих речовин
	43

	47.
	Інструкція з охорони праці при роботі з вантажами, важким обладнанням  та меблями
	44

	48.
	Інструкція з охорони праці при експлуатації експлуатації та теплових мереж
	45

	49.
	Інструкція з охорони праці для працівників при проведенні поточних ремонтів у приміщеннях закладу позашкільної освіти
	46

	50.
	Інструкція з охорони праці при роботі з дезінфікуючими засобами
	47

	51.
	Інструкція з охорони праці для працівників при виконанні робіт не передбачених посадовими обов‘язками
	48

	52.
	Інструкція з охорони праці при роботі з прибирання територій (цільовий інструктаж)
	49


Заступник директора з навчально-

виховної роботи  Чугуївського будинку

дитячої та юнацької творчості

                 

О.В. НЕСТЕРЧУК
Додаток 4
до наказу Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості

27.07.2018 № 80
ПЕРЕЛІК ІНСТРУКЦІЙ

з пожежної безпеки, які діють 

у Чугуївському будинку дитячої та юнацької творчості 

	№

з/п
	Найменування інструкції
	Код або номер інструкції

	1.
	Програма вступного інструктажу з питань пожежної безпеки 
	ВПБ

	2.
	Програма первинного інструктажу з питань пожежної безпеки
	ППБ

	3.
	Інструкція з пожежної безпеки  у кабінеті директора      
	1П

	4.
	Інструкція з пожежної безпеки у методичному кабінеті 
	2П

	5.
	Інструкція з пожежної безпеки у навчальних кабінетах закладу позашкільної освіти
	3П

	6.
	Інструкція з пожежної безпеки у кабінеті «Юні оператори аматорської служби радіозв’язку»
	4П

	7.
	Інструкція з пожежної безпеки в актовій залі
	5П

	8.
	Інструкція з пожежної безпеки в приміщеннях закладу позашкільної освіти (крім навчальних кабінетів)
	6П

	9.
	Інструкція з пожежної безпеки під час організації дитячого закладу відпочинку з денним перебуванням при закладі позашкільної освіти
	7П

	10.
	Інструкція з пожежної безпеки для працівників, які відповідають за протипожежний стан та огляд приміщень перед закриттям та протягом робочого дня
	8П


Завідувач господарства  Чугуївського 
будинку дитячої та юнацької творчості
       

О.А. ПОПОВСЬКА
Додаток 5
до наказу Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості

27.07.2018 № 80
ПЕРЕЛІК ІНСТРУКЦІЙ

з електробезпеки, які діють 

у Чугуївському будинку дитячої та юнацької творчості 

	№

з/п
	Найменування інструкції
	Код або номер інструкції

	1.
	Програма вступного інструктажу з питань електробезпеки  
	ВЕБ

	2.
	Програма первинного інструктажу з питань електробезпеки  
	ПЕБ

	3.
	Інструкція зі звільнення потерпілого від дії електричного струму
	1Е

	4.
	Інструкція з електробезпеки під час організації дитячого закладу відпочинку з денним перебуванням при закладі позашкільної освіти
	2Е

	5.
	Інструкція з електробезпеки в навчальних кабінетах закладу позашкільної освіти
	3Е

	6.
	Інструкція з електробезпеки у кабінеті «Юні оператори аматорської служби радіозв’язку»
	4Е

	7.
	Інструкція з електробезпеки в актовій залі
	5Е

	8.
	Інструкція з електробезпеки в приміщеннях закладу позашкільної освіти (крім навчальних кабінетів)
	6Е

	9.
	Інструкція з електробезпеки при роботі з експлуатації влаштувань захисту від блискавки та статичної електрики
	7Е

	10.
	Інструкція з електробезпеки для не електротехнічного персоналу (І група)
	8Е


Завідувач господарства  Чугуївського 
будинку дитячої та юнацької творчості
       

О.А. ПОПОВСЬКА
Додаток 6
до наказу Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості

27.07.2018 № 80

ПЕРЕЛІК ІНСТРУКЦІЙ

з безпеки для вихованців, які діють 

у Чугуївському будинку дитячої та юнацької творчості

	№

з/п
	Найменування інструкції
	Код або номер інструкції

	1.
	Програма вступного інструктажу з безпеки для вихованців навчального закладу
	ВІ

	2.
	Програма первинного інструктажу з безпеки для вихованців навчального закладу
	ПП

	3.
	Інструкція з безпеки для вихованців щодо їхньої поведінки в приміщеннях закладу позашкільної освіти
	1-в

	4.
	Інструкція з безпеки для вихованців щодо їхньої поведінки поза межами закладу позашкільної освіти
	2-в

	5.
	Інструкція з безпеки для вихованців під час час проведення перерв між заняттями
	3-в

	6.
	Інструкція з безпеки для вихованців закладу позашкільної освіти (загальна)
	4-в

	7.
	Інструкція з безпеки для вихованців гуртків декоративно-прикладного мистецтва
	5-в

	8.
	Інструкція з безпеки для вихованців для гуртків художнього напряму
	6-в

	9.
	Інструкція з безпеки для вихованців гуртків технічної творчості
	7-в

	10.
	Інструкція з безпеки для вихованців гуртків естетичного напряму
	8-в

	11.
	Інструкція з безпеки для вихованців гуртка «Юні оператори аматорської служби радіозв’язку»
	9-в

	12.
	Інструкція з безпеки для вихованців при роботі з ріжучими та колючими інструментами
	10-в

	13.
	Інструкція з безпеки для вихованців гуртка «Конструювання та моделювання одягу»
	11-в

	14.
	Інструкція з безпеки для вихованців при наданні першої домедичної допомоги
	12-в

	15.
	Інструкція з безпеки для вихованців при організованому  користуванні громадським транспортом
	13-в

	16.
	Інструкція з безпеки для вихованців під час відпочинку в лісі
	14-в

	17.
	Інструкція з безпеки для вихованців під час проведення масових заходів
	15-в

	18.
	Інструкція з пожежної безпеки для вихованців закладу позашкільної освіти
	16-в

	19.
	Інструкція з безпеки для вихованців під час звільнення потерпілого від дії електричного струму
	17-в

	20.
	Інструкція з електробезпеки для вихованців щодо їхньої поведінки в приміщеннях закладу позашкільної освіти 
	18-в

	21.
	Інструкція з безпеки для вихованців при роботі з побутовими електричними приладами
	19-в

	22.
	Інструкція з безпеки для вихованців щодо попередження дорожньо-транспортних пригод
	20-в

	23.
	Інструкція з безпеки для вихованців щодо правильного поводження з вибухонебезпечними знахідками
	21-в

	24.
	Інструкція з безпеки для вихованців щодо правильного поводження біля водоймищ
	22-в

	25.
	Інструкція з безпеки для вихованців щодо профілактики отруєнь грибами
	23-в

	26.
	Інструкція з безпеки для вихованців щодо правильного поводження  в їдальні
	24-в


Заступник директора з навчально-

виховної роботи  Чугуївського будинку

дитячої та юнацької творчості

                 

О.В. НЕСТЕРЧУК
Додаток 7
до наказу Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості

27.07.2018 № 80
ПЕРЕЛІК ІНСТРУКЦІЙ

з охорони праці для працівників та безпеки для вихованців, на період організації дитячого закладу відпочинку з денним перебуванням 
при Чугуївському будинку дитячої та юнацької творчості 
Чугуївської міської ради Харківської області
	№

з/п
	Найменування інструкції
	Код або номер інструкції

	1.
	Інструкція з охорони праці начальника дитячого закладу відпочинку з денним перебуванням при закладі позашкільної освіти
	9

	2.
	Інструкція з охорони праці під час організації дитячого закладу відпочинку з денним перебуванням при закладі позашкільної освіти
	18

	3.
	Інструкція з охорони праці під час проведення екскурсій в дитячому закладі відпочинку з денним перебуванням при закладі позашкільної освіти
	19

	4.
	Інструкція з охорони праці під час проведення культурно-масових заходів в межах закладу позашкільної освіти
	20

	5.
	Інструкція з охорони праці під час проведення культурно-масових заходів поза межами закладі позашкільної освіти
	21

	6.
	Інструкція з охорони праці при роботі з електрообладнанням
	33

	7.
	Інструкція з охорони праці під час супроводу вихованців у громадському транспорті
	22

	8.
	Інструкція з охорони праці при роботі з використанням клеїв
	42

	9.
	Інструкція з пожежної безпеки у навчальних кабінетах закладу позашкільної освіти
	3П

	10.
	Інструкція з пожежної безпеки в актовій залі
	5П

	11.
	Інструкція з пожежної безпеки під час організації дитячого закладу відпочинку з денним перебуванням при закладі позашкільної освіти
	7П

	
	Інструкція з електробезпеки під час організації дитячого закладу відпочинку з денним перебуванням при закладі позашкільної освіти
	2Е

	12.
	Інструкція з електробезпеки у навчальних кабінетах закладу позашкільної освіти
	3Е

	13.
	Інструкція з електробезпеки в актовій залі
	5Е

	14.
	Інструкція з безпеки для вихованців щодо їхньої поведінки в приміщеннях закладу позашкільної освіти
	1-в

	15.
	Інструкція з безпеки для вихованців щодо їхньої поведінки поза межами закладу позашкільної освіти
	2-в

	16.
	Інструкція з надання першої домедичної допомоги
	12-в

	17.
	Інструкція з безпеки для вихованців при організованому  користуванні громадським транспортом
	13-в

	18.
	Інструкція з безпеки для вихованців під час відпочинку в лісі
	14-в

	19.
	Інструкція з безпеки для вихованців під час проведення масових заходів
	15-в

	20.
	Інструкція з пожежної безпеки для вихованців закладу позашкільної освіти
	16-в

	21.
	Інструкція з безпеки для вихованців під час звільнення потерпілого від дії електричного струму
	17-в

	22.
	Інструкція з електробезпеки для вихованців щодо їхньої поведінки в приміщеннях закладу позашкільної освіти 
	18-в

	23.
	Інструкція з безпеки для вихованців при роботі з побутовими електричними приладами
	19-в

	24.
	Інструкція з безпеки для вихованців щодо попередження дорожньо-транспортних пригод
	20-в

	25.
	Інструкція з безпеки для вихованців щодо правильного поводження з вибухонебезпечними знахідками
	21-в

	26.
	Інструкція з безпеки для вихованців щодо правильного поводження біля водоймищ
	22-в

	27.
	Інструкція з безпеки для вихованців щодо профілактики отруєнь грибами
	23-в

	28.
	Інструкція з безпеки для вихованців щодо правильного поводження  в їдальні
	24-в


Заступник директора з навчально-

виховної роботи  Чугуївського будинку

дитячої та юнацької творчості

                 

О.В. НЕСТЕРЧУК
