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Чугуївський БУДИНОК ДИТЯЧОЇ ТА ЮНАЦЬКОЇ ТВОРЧОСТІ

ЧУГУЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ХАРКІВСЬКОЇ ОБДАСТІ
НАКАЗ

04.07.2018 



           Чугуїв


             № 75
	Про підготовку документів з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності на початок нового 2018/2019 навчального року


    
На  виконання Закону України « Про освіту» від   05.09.2017 № 2145-VIII, «Про охорону праці» від 14.10.1992 № 2694-XII (зі змінами), Цивільного кодексу України, наказу відділу освіти Чугуївської міської ради від 03.07.2018 № 283 «Про підготовку документів з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності на початок нового 2018/2019 навчального року», у зв’язку з введенням в дію «Положення про організацію роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності учасників освітнього процесу в установах і закладах освіти», затвердженого  наказом Міністерства освіти і науки України від  26.12.2017  № 1669 та внесенням змін до «Положення про розробку інструкцій з охорони праці», затвердженого наказом Міністерства  праці та соціальної політики України,  Комітету по нагляду за охороною праці від 29.01.1998 № 9 (зі змінами, внесеними згідно з Наказом Міністерства соціальної політики від 30.03.2017 № 526)
Н А К А З У Ю:
1. Здійснити перегляд (внесення змін) Положення про організацію роботи з питань охорони праці в закладі, Положення про порядок проведення навчання та перевірки знань з питань охорони праці в закладі тощо; інструкції з охорони праці  та безпеки учнів, вихованців, гуртківців. 

До 15.09.2018

2. Зареєструвати інструкції у відповідному журналі та видати під підпис працівникам, провести первинні інструктажі по оновленим інструкціям, ознайомити з положеннями.

До 30.09.2018

3.
Провести навчання з питань охорони праці з новоприйнятими працівниками, та відповідно до графіку навчання

У разі потреби
4. Підготувати на огляд закладу щодо підготовки до  нового  2018/2019 навчального року папку з  копіями документів, актів тощо з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності (додаток  1).
5. Завідуючому господарством Поповській О.А.:

5.1. Здійснити перегляд (внесення змін) Положення про адміністративно-громадський контроль в закладі тощо; інструкції з пожежної безпеки, електробезпеки та теплового господарства. 
До 15.09.2018
5.2.Зареєструвати інструкції у відповідному журналі та видати під підпис працівникам, провести первинні інструктажі по оновленим інструкціям, ознайомити з положеннями.
До 30.09.2018
5.3.  Організувати проведення ревізії роботи технологічного обладнання, системи  припливно-витяжної вентиляції з механічним спонуканням, водонагрівача тощо скласти відповідні акти.
До 01.08.2018
5.4. Організувати роботу щодо проведення ревізії запірної арматури до  початку опалювального  сезону, скласти акти герметизації інженерних вводів.
                              До 15.07.2018
5.5. Провести облік використаних люмінесцентних ламп, зберігати їх в спеціальних, недоступних для дітей місцях, забезпечити їх утилізацію. Провести заміну перегорілих ламп.  
 До 20.08.2018 

5.6.
 Провести випробування перекладин для виконання хореографічних вправ. Скласти відповідний акт.
 До 05.08.2018
5.7. Провести технічне обслуговування вогнегасників.

До 01.09.2018
5.8. Підготувати на огляд закладу щодо підготовки до  нового  2018/2019 навчального року папку з  копіями документів, актів тощо з питань охорони праці. Окремо підготувати пакет копій документів щодо забезпечення  пожежної безпеки в (додатки 1,2,3).
До 03.08.2018
6. Працівникам Чугуївського будинку дитячої та юнацької творчості здійснити  своєчасне проходження  медоглядів. 


Згідно  з додатковим графіком. 

7. Інформацію про виконання наказу та папки з копіями документів надати до служби охорони праці відділу освіти (каб. 3).
До 07.08.2018
8. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою. 

Заступник директора з навчально-

виховної роботи  Чугуївського будинку

дитячої та юнацької творчості

                 

О.В.НЕСТЕРЧУК
З наказом від 04.07.2018 № 75 ознайомлені:
Поповська О.А.                                                        «_____»________2018
Вдовіна О.В.                                                            «_____»________2018
Мірошникова В.В.                                                  «_____»________2018
Томан Т.П.                                                               «_____»________2018
Ачкасова Н.М.                                                         «_____»________2018
Шокало Т.М.                                                            «_____»________2018
Логвиненко С.М.                                                     «_____»________2018
Солдатов О.О.                                                          «_____»________2018
Білоус Ю.В.                                                              «_____»________2018
Іванова О.М.                                                             «_____»________2018
Брежко О.Л.
                                                     «_____»________2018
Гурська О.Л.                                                             «_____»________2018
Ольховик І.Д.                                                            «_____»________2018
Храмцов П.І.                                                             «_____»________2018
Гайченя В.О.                                                             «_____»________2018
Додаток 1
до наказу  Чугуївського будинку

дитячої та юнацької творчості 

04.07.2018 № 75
Перелік документів для оформлення папки

 на прийомку закладу позашкільної освіти в 2018/2019н. р.
	№ 
	Назва документів
	Кіл.
	Наяв.

	1
	Акт прийомки готовності ПНЗ до ННР
	4 шт.
	

	1. 
	· Копії наказів на відповідальних (або перелік наказів):
· за організацію роботи з охорони праці БЖД

· за пожежну безпеку (в закладі та по класах, приміщеннях)

· за теплогосподарство 

· за електробезпеку  (в закладі та по класах, приміщеннях)

· за  обстеження будівель та споруд
· за зберігання та облік люмінісцентних ламп
	1

1

1

1

1
1
	

	2. 
	Акт-дозвіл  на проведення занять з фізичної культури та спорту в спортивному залі (в кабінеті хореографії)
	1
	

	3. 
	Акт на проведення випробування і перевірку  на надійність встановлення та кріплення інвентарю, меблів, спортобладнання в спортивному залі
	1
	

	4. 
	Акт-дозвіл  на проведення занять з фізичної культури та спорту  на спортивному майданчику 
	1
	

	5. 
	Акт-дозвіл  на проведення виховних годин на ігрових майданчиках  ( на кожен майданчик окремо)
	1
	

	6. 
	Акт на проведення випробування і перевірки  на надійність встановлення та кріплення інвентарю, спортобладнання на спортивному   майданчику
	1
	

	7. 
	Акт-дозвіл на проведення занять у груповій кімнаті № (на кожну групову кімнату окремо)
	1
	

	8. 
	Протокол дослідження питної води (якщо є)
	копія
	

	9. 
	Копія протоколів замірів опору захисного  заземлення
	копія
	

	10. 
	Акт про готовність об’єкта до опалювального сезону 
	копія
	

	11. 
	Акт на простукування стелі  (де є необхідність)
	копія
	

	12. 
	Акт проведення іспиту драбин
	1
	

	13. 
	Акт перевірки справності пожежних гідрантів (копія листа до водоканалу та відповідь)
	1
	

	14. 
	Акт перевірки стану тротуарного покриття на території закладу
	1
	

	15. 
	Копія переліку інструкцій для працівників та учнів – оновлений в 2018році
	1
	

	16. 
	План заходів з ОП, ТБ, ЕБ на 2018/2019 н.р. Виконання плану заходів за 2018/2019н.р.
	1/1
	

	17. 
	План заходів з пожежної безпеки на 2017/2018 н.р. Виконання плану заходів за 2018/2019 н.р.
	1/1
	

	18. 
	ПРЕЛІК НАКАЗІВ  з ОП, ПБ, ЕБ за 2018рік  (таблиця)
	1
	

	19. 
	ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ, ЩО ДІЮТЬ В ЗАКЛАДІ, зі змінами (оновлена таблиця)
	1
	

	20. 
	Перелік документів   по тепло господарству (оновлена таблиця)
	1
	

	21. 
	Перелік документів   по електробезпеці (оновлена таблиця)
	1
	

	22. 
	Перелік документів   по будівлям і спорудам (оновлена таблиця)
	1
	

	23. 
	Перелік документів   по пожежній безпеці (оновлена таблиця)
	1
	

	24. 
	Копія протоколу проведення навчання і перевірки знань з питань ОП,БЖД (за 2018рік)
	1
	

	25. 
	Копія заключного акту щодо проходження медогляду на профпридатність за 2018 рік
	1
	

	26. 
	Акт та паспорт  готовності теплового пункту  до опалювального сезону (завгосп)
	5
	

	27. 
	 Аналіз роботи з ОП, ПБ, БЖД за І півріччя 2018 р 
	1
	

	28. 
	Інформація(в табличному вигляді)  про проведення ремонтних  робіт , придбання обладнання , вогнегасників, стендів, заміну труб тощо та  кількість витрачених коштів (за період з  01.01.2018 до 01.08.2018) додаток 4
	1
	

	29. 
	Інформація щодо витрачених позабюджетних коштів на зміцнення МТБ   (за період з  01.01.2018 до 01.08.2018)
	1
	


Додаток 2
до наказу  Чугуївського будинку

дитячої та юнацької творчості 

04.07.2018 № 75
Наявність засобів пожежогасіння, обладнання
тощо в ________________ станом на 03.08.2018
       (назва закладу)

	1. 
	Вогнегасники

	
	Є в наявності, шт.
	

	
	Придбано  в 2018 році, шт..
	

	
	Витрачено коштів, грн.
	

	
	Потреба придбати вогнегасників, шт.
	

	2. 
	Повна укомплектованість пожежних кранів

	
	Є в наявності, шт.
	

	
	Придбано  в 2018 році, шт..
	

	
	Потреба, шт.
	

	3. 
	Повна укомплектованість пожежних щитів

	
	Є в наявності (перерахувати що саме є на щиті), шт.
	

	
	Потреба, шт.
	

	4. 
	Наявність блискавко захисту

	
	Є в наявності, шт. (вказати на яких будівлях)
	

	
	Потреба, шт.
	

	
	Наявність протоколів, щодо перевірки блискавко захисту (№, дата)
	

	5. 
	Наявність ламп аварійного освітлення  на запасних виходах

	
	Є в наявності, шт.
	

	
	Придбано  в 2018 року, шт..
	

	
	Витрачено коштів, грн.
	

	
	  Потреба, шт..
	

	6. 
	Наявність протоколів замірів опору захисного заземлення

	
	Протокол №__від___
	

	
	Протокол №__від___
	

	
	Протокол №__від___
	

	
	Назва організації, що проводила заміри
	

	7. 
	Обробка дерев’яних конструкцій

	
	Потреба проведення, м2
	 

	
	Проведено обробка, м2 
	

	
	Протокол №__від___
	

	
	Витрачено коштів, грн.
	

	8. 
	Наявність автоматичної пожежної сигналізації

	
	Є в наявності, шт.
	

	
	Потреба, шт.
	

	9
	Проведено технічне обслуговування вогнегасників

	
	Тип, кількість
	

	
	Витрачено коштів (бюджетних/позабюджетних)
	


Додаток 3
до наказу  Чугуївського будинку

дитячої та юнацької творчості 

04.07.2018 № 75
Перелік документів з пожежної безпеки,

 (для підписання актів в окремій папці)
	№ 
	Назва документів
	Кіль-кість

	1. 
	Копії наказу про призначення відповідальних за пожежну безпеку (в закладі та по класах, приміщеннях)
	1



	2. 
	Копія проведення технічного випробування пожежних рукавів, акти перевірки стану пожежних кранів, рукавів тощо
	1 

	3. 
	Акт перевірки справності пожежних гідрантів (копія листа до водоканалу та відповідь)
	1 

	4. 
	План заходів з пожежної безпеки на 2018/2019н.р. Виконання плану заходів за 2018/2019 н.р.
	1 

	5. 
	Копії  актів проведення технічного обслуговування (перезарядки ) вогнегасників
	1

	6. 
	Копії  чеків  на придбання вогнегасників
	1

	7. 
	Копія протоколів перевірки захисного заземлення ( за 2018 рік)
	1

	8. 
	В довільній форму про кількість вогнегасників, пожежних щитів, пожежних рукавів в закладі
	1

	9. 
	Копія акту проведення обслуговування пожежної сигналізації.
	1

	10. 
	Копія акту проведення обробки вогнетривким розчином дерев'яних конструкцій
	1


Михальчук, 2-27-30
